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1. MSKU Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Béliimii Ogretim Elemanlari
Program Ciktilar1 Degerlendirme Anketi

2. MSKU Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Program Ciktilari
Ogrenci Degerlendirme Anketi

3. MSKU Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Klinik Sorumlu

Hemsire Program Ciktilar1 Degerlendirme Anketi

D1s Paydas Memnuniyet Anketi

MSKU Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Béliimii Sinav Uygulama

Kurallari

o~

Bu dogrultuda alinan kararlar asagida yer almaktadir:

1. MSKU Fethiye Saglk Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Béliimii Ogretim Elemanlari
Program Ciktilar1 Degerlendirme Anketinin analizi sonucunda,

Ogretim Elemanlarmin %47,7°si “Ogrenci hemsirelik siirecini kullanarak biitiinciil ve
kanita dayalh bakim verir.” ifadesine “kesinlikle katiliyorum” veya “katiliyorum” seklinde
yanit vererek bu program ¢iktisini olumlu degerlendirmistir. Ancak diger program ¢iktilarina
kiyasla bu ¢iktinin daha fazla gelistirilmesi gerekmektedir.

Ogretim Elemanlarinin %38,1°i “Ogrenci hemsirelik meslegiyle ilgili arastirma, proje ve
bilimsel etkinliklere katilir.” ifadesine “kesinlikle katiliyorum” veya “katiliyorum” seklinde
yanit vererek bu program c¢iktisini olumlu degerlendirmistir. Ancak diger program c¢iktilarina
kiyasla bu ¢iktinin daha fazla gelistirilmesi gerekmektedir.

Ogretim Elemanlariin %50’si “Ogrenci mesleki rol ve sorumluluklarim yerine getirmede
elestirel diisiinme ve sorun ¢6zme becerisini kullanir.” ifadesine “kesinlikle katiltyorum™
veya “katiliyorum” seklinde yanit vererek bu program ¢iktisin1 olumlu degerlendirmistir.
Ancak diger program c¢iktilarina kiyasla bu ¢iktinin daha fazla gelistirilmesi gerekmektedir.

Ogretim Elemanlarinin %25°i “Ogrenci hemsirelik alanindaki gelismeleri izleme, paylasma
ve hemsirelik rollerini yerine getirmede bir yabanc dili kullanir.” ifadesine “kesinlikle
katiliyorum” veya “katiliyorum” seklinde yanit vererek bu program g¢iktisini olumlu
degerlendirmistir. Ancak diger program c¢iktilarina kiyasla bu ¢iktinin daha fazla gelistirilmesi
gerekmektedir.



2. MSKU Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Program Ciktilar:

Ogrenci Degerlendirme Anketinin analizi sonucunda,

Ogrencilerin, %43,9’u “Hemsirelik alamindaki gelismeleri izleme, paylasma ve hemsirelik
rollerini yerine getirmede bir yabanci dili kullanirim.” ifadesine “kesinlikle katiliyorum”
veya “katiliyorum” seklinde yanit vererek bu program ¢iktisini olumlu degerlendirmistir.
Ancak diger program c¢iktilarina kiyasla bu ¢iktinin daha fazla gelistirilmesi gerekmektedir.

3. MSKU Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Klinik Sorumlu
Hemsire Program Ciktilar1 Degerlendirme Anketinin analizi sonucunda,

Klinik sorumlu hemsirelerin, %53,3%ii “Ogrenci mesleki rol ve sorumluluklarim yerine
getirmede elestirel diisiinme ve sorun céozme becerisini kullanir.” ifadesine “kesinlikle
katiliyorum” veya “katiliyorum” seklinde yanit vererek bu program ¢iktisini olumlu
degerlendirmistir.

Klinik sorumlu hemsirelerin, %31,1’i “Ogrenci hemsirelik alanindaki gelismeleri izleme,
paylasma ve hemsirelik rollerini yerine getirmede bir yabanci dili kullanir.” ifadesine
“kesinlikle katiltyorum” veya “katiliyorum” seklinde yanit vererek bu program ¢iktisini olumlu
degerlendirmistir.

4. Dis Paydas Memnuniyet Anketinin analizi sonucunda,

D1s paydaslarin, %81,4’ilinlin kadin, %18,6’sinin erkek oldugu goriilmektedir. Katilimcilarin
%79,1°1 evli, %20,9’u ise bekardir. Egitim diizeyi agisindan degerlendirildiginde, katilimcilarin
%53,5’inin lisans, %41,9’unun lisansiistii ve %4,6’sinin lise mezunu oldugu belirlenmistir. Yas
dagilim1 27 ile 65 arasinda degismekte olup, en yogun katilim %14 ile 45 yas grubundandir.
Paydaglarin biiyiik bir kismi (%30,2) kamu hastanelerinde c¢aligmaktadir. Bunu sirasiyla
iiniversite hastanesi (%23,3), 6zel hastane (%16,3) ve diger saglik kuruluglarinda ¢alismaktadir.
Hemsirelik boliimil ile ilgili bilgi kaynaklar1 arasinda en ¢ok tercih edilen kaynak %34,9 ile
boliimiin internet sayfasidir. Bunu %25,6 ile sosyal medya ve %11,6 ile iiniversite etkinlikleri
izlemektedir. Kurumla iletisim kurma sikligi incelendiginde, katilimcilarin %65,1°1 yilda
birden fazla kez iletisim kurdugunu, %14’ingn yilda bir kez ve %14 iiniin ise 3 ayda bir kez
iletisim sagladigini belirtmistir.

Katilimeilarin %65,1°1 Hemsirelik boliimiine yonelik memnun oldugunu ifade etmistir.
Katilmeilarin - %25,6’s1 ise memnuniyet durumlarmna yonelik bir fikirleri olmadigini
belirtmistir. Katilimeilarin  %79,1°1 akademik personelin yaklasimindan, %67,4’i idari
personelin yaklasimindan memnun oldugunu belirtmistir.

Ogrencilerin mesleki yeterliligi konusundaki goriisler incelendiginde, katilimcilarin %65,1°i bu
diizeyi olumlu (iy1 ve ¢ok iyi) olarak degerlendirmistir. Etik ve sorumluluk bilinci agisindan
degerlendirildiginde, &grencilerin  yeterliligi  %65,1 oraninda olumlu bulunmustur.
Katilimcilarin %62,8°1 6grencilerin siirekli gelisime agik oldugunu ifade etmistir. Katilimcilarin
%58,1’1 dgrencilerin sorgulama ve mesleki arastirma yapma diizeylerinin yiiksek oldugunu
ifade etmistir. Sosyal sorumluluk faaliyetlerine katilm diizeyi %60,5 oraninda olumlu
degerlendirilmistir. iletisim yetenekleri konusunda katilimcilarin %65,4’{iniin 6grencilerin
yeterli oldugunu belirtmistir. Ayrica yasam boyu 6grenme ilkesini benimseme konusunda
ogrenciler %58,2 oraninda olumlu degerlendirilmistir.



Egitim programlarmin hazirlanmasinda dis paydas olarak goriis sunmak isteyenlerin orani
%58,1 iken, danigsma kurulunda yer almak isteyenlerin oran1 %27,9’dur. Katilimcilarin
yarisindan az1 (%46,5) egitim-0gretim gelistirme ¢alismalarina destek vermek istemektedir.
Katilimcilar, hemsirelik boliimii mezunlarinin sahip olmasi gereken yeterlilikler arasinda en
cok %83,7 ile “mesleki temel bilgi ve beceri, ardindan %74,4 ile “yasam boyu 6grenmeyi
benimseme %:69,8 ile “etkin iletisim kurmay1 6nemli bulmuslardir.

Katilimcilarin hemsirelik boliimii ile yapabilecekleri is birlikleri degerlendirildiginde; en ¢ok
“derslere konuk olarak katilmak” (%60,5) istedikleri goriilmektedir. Bunu sirasiyla “bilimsel
etkinlik diizenlemek” (%41,9) ve “6grencilerin kariyer gelisimlerine destek olmak™ (%39,5)
takip etmistir. Maddi veya kaynak destegi saglamak secenegi %16,3 oraninda tercih edilmis,
yalnizea 1 katilimer (%2,3) is birligi yapmak istemedigini belirtmistir.

Son olarak, lisans egitim programindan genel memnuniyet diizeyi degerlendirildiginde,
katilimcilarin  %25,6’s1 en yiiksek puani verirken, %20,9’u 9 puan, %20,9’u 8 puanla
degerlendirme yapmistir. Bu sonuglar, genel olarak paydaslarin Hemsirelik Boliimii’ne iliskin
olumlu bir bakis agisina sahip olduklarini ve gesitli alanlarda is birligine agik olduklarini
gostermektedir.

5. MSKU Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Béliimii Sinav Uygulama
Kurallar1 belirlenerek boliim baskanligina Ek-1’de yer aldig1 gibi tavsiye edilmesine
karar verilmistir.
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EK-10. HEMSIRELIK BOLUMU SINAV KURALLARI

T.C.
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FETHIYE SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESI
HEMSIRELIK BOLUMU
SINAV KURALLARI

Bu smav kurallari, Mugla Sitki Kogman Universitesi Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemgirelik Boliimii’nde ylriitilen tiim egitim-0gretim faaliyetleri kapsaminda yapilan
sinavlar1 kapsar. Kurallarin amaci; Fakiilte blinyesindeki tiim programlarda sinav diizenini
saglamak, o6grenciler ile 6gretim iiyeleri/elemanlarinin uymasi gereken esaslart belirlemek ve
sinav hakkini glivence altina almaktir. Burada belirtilen esaslar, Hemsirelik Boliimii tarafindan

gerceklestirilen tiim sinavlar i¢in gegerlidir.

Sinava katilan 6grenciler ile sinavda gorev alan 6gretim iiyeleri ve elemanlari, burada yer alan

kurallar kabul etmis say1lirlar.

Genel Ilkeler

. Ogrenciler, sinavdan dnce sinav salonlarmin kapisinda ilan edilen listeleri kontrol ederek salon
numaralarini ve varsa sira numaralarini 6grenmelidir. Sinav saatinden “en az 5 dakika once”
sinav salonunda hazir bulunmalari gerekir. Ancak, 6nceki sinav heniiz bitmemisse, sinavin sona
ermesini salonun bulundugu koridorda beklemelidirler.

. Her smav salonunda en az bir gézetmen bulunur. Sinavin diizenli ve sorunsuz yiiriitiilmesinden
birinci derecede dersten sorumlu gretim iiyesi/eleman1 sorumludur. Eger simav birden fazla
salonda yapiliyorsa, 6gretim tiyesi/elemani bu salonlar1 diizenli araliklarla kontrol etmelidir.

. Gozetmenler, smavda kullanilacak evraklar (smav sorulari, cevap kagitlari, optik form,
yoklama/imza listesi, vb.) ile sinav saatinden en az 5 dakika Once smav salonunda hazir
bulunmalidir.

. Sinav salonlarindaki 6grenci sayis1 50 kisiyi agmamalidir.

. GoOzetmenler, sinav baglamadan dnce sinav salonunda yeterli masa, sandalye gibi donanimlarin
yani sira sinav materyallerinin (soru kitapgigi, cevap kagitlar vb.) eksiksiz oldugunu kontrol

etmelidir.
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. Ogrenciler smav gdzetmenlerinin smav siiresince oturma diizenine iliskin tiim talimatlarina

uymak zorundadir. Tiim Ogrenciler, birbirlerinin sinav kagitlarin1 géremeyecek sekilde (arka
arkaya ve hizali bigimde) oturmalidir. Oturma diizenine aykir1 hareket eden 6grenciler hakkinda

gbzetmenler tarafindan tutanak tutulabilir.

. Smav oOncesinde gozetmenler, sinav siiresi ve uyulmasi gereken kurallar yiiksek sesle

duyurmalidir.

. Gozetmenler sinav baglamadan once yasakli cihaz veya aletlerin (telefon, akilli saat gibi) ve

ders notlarinin kapatilmasi konularinda 6grencileri uyarmalidir.

. GoOzetmenler sinav baglamadan 6nce ve sinav siiresince sessizligi saglamali ve siirdiirmelidir.

10.

Sinava ait soru ve cevap kagitlar1 her 6grenciye teker teker gozetmenler tarafindan

dagitilmalidar.

Gozetmenler, soru kagitlarinda baski hatasi, eksik sayfa veya benzeri bir sorun tespit etmeleri
durumunda ilgili kagidi yedek soru kagidi ile degistirmeli ve bu durumu, ders sorumlusuna
iletilmek iizere tutanakla kayit altina almalidir.

Sorular dagitildiktan sonra gozetmen “sinav baslamistir” duyurusunu yaparak sinavi baslatir.
Sinavin baglama ve bitis saatleri gdzetmen tarafindan 6grencilere bildirilmelidir.

Gozetmenler sinava giren Ogrencilerin dersin sinav yoklama listesine imza atmalarini
saglamalidir.

Gozetmenler, sinav siiresince dgrencilerin kimlik kontroliinii yapmakla ytikiimliidiir.

Sinavin baglamasindan sonraki ilk 15 dakika icinde gelen dgrenciler sinava alinir; bu siireden
sonra gelenler sinava giremez.

Sinav bagladiktan sonraki ilk 15 dakikadan sonra 6grenciler salonu terk edebilir.

Siava geg kalan 6grencilere ek siire taninmaz ve sinavdan ilk ¢ikan 6grencinin ardindan sinava
yeni 6grenci alinmaz.

Sinav sorularinin dagitilmaya baslamasiyla birlikte ve sinav siiresi boyunca 6grencilerin kendi
aralarinda konusmalar1 ve gdzetmenlere soru sormalari, kalem, silgi, hesap makinesi vb. ara¢
gereglerini paylasmalar yasaktir.

Ogrenciler smav siiresince, sinav gorevlilerinin tiim uyarilarina uymak zorundadir.
Gozetmenler, derse 0zgli smmavin igerigi ile ilgili Ogrencilerden gelen sorulara yanit
vermemelidir.

Smavin derse 6zgii nasil uygulanacagi konusundaki kurallar1 ve sinav siiresini dersin sorumlu
Ogretim liye/eleman belirler.

Sinav stiresi, dersin sorumlu 6gretim iiyesi/elemani tarafindan belirlenen siireye gore uygulanir.
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Gozetmen tarafindan sinav bitimine 5 dakika kala 6grencilere siire konusunda sozlii uyari
yapilmalidir.

Smav siiresinin takibinde sinav salonunda bulunan duvar saatinin, ¢alismamasi durumunda
gbzetmenlerin saati esas alinmalidir.

Gozetmenler, sinav boyunca dikkat dagitict hareket ve davranmislardan kaginmalidir. Sinav
sirasinda yiiksek sesle konusmamali, topuklu ayakkabi giymemeli, cep telefonunun sesini kapali
konumda tutmali, cep telefonu ile ilgilenmemeli ve smav salonuna yiyecek-icecek
getirmemelidir.

Olagan dis1 ya da beklenmedik durumlarda simavin yiiriitilmesiyle ilgili kararlar, gézetmenin
hazirlayacagi tutanak temel alinarak ilgili 6gretim tiyesi/elemani tarafindan verilir.

Engelli 6grenciler veya sinav donemi sirasinda gegici sakatlik (6rnegin el veya kol kirilmasi)
yasayan Ogrenciler sinavlara iliskin ihtiyag ve taleplerini sinav tarihinden 6nce bdliim
bagkanligina yazili olarak bildirmelidir. Uygun bulunmasi halinde bu ihtiyag ve talepler bolim
baskanlig1 tarafindan karsilanir.

Sinav gdzetmenleri, sinav programinda belirtilen yer ve zamanda sinav i¢in hazir bulunmak
zorundadir. Gegerli bir mazereti olmadan sinav goérevine gelmeyen gozetmenler hakkinda
“2547 Sayili Kanun’un 53/b bendi” hiikiimleri uygulanir. Mazeretli bir nedenle sinav gérevine
katilamayan gozetmenlerin yerine, Dekanlik tarafindan belirlenen yedek gdzetmen listesi esas
aliarak bagka bir gozetmen gorevlendirilir. Sinav gérevine mazereti nedeniyle gelemeyecek
durumda olan veya gorev degisikligi isteyen gozetmenler, yaptiklar degisiklikleri ilgili dersin

sorumlu 6gretim iiye/elemanina siav 6ncesinde bildirmek zorundadir.

Kimlik Denetimi

. Ogrenciler smavlara kendilerine iiniversite tarafindan verilen 6grenci kimlik kartlarryla girmek

ve sinav gézetmeninin talebi lizerine 6grenci kimlik kartlarini ibraz etmekle yiikiimliidiir.

. Ogrenci kimlik kart:i bulunmayan dgrenciler smava ancak Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Ogrenci Bilgi Sisteminden alinmis gecerli bir 6grenci belgesiyle birlikte fotografli niifus
clizdan1 veya fotografli Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kart1 veya gecerlilik siiresi dolmamis
fotografli pasaport veya fotografl siiriicii belgesini ibraz ederek sinava girebilir. Gegerli bir

belge ile kimligini ispatlayamayan 6grenciler sinava alinmaz.

. Ogrenci, sinav salonlarmin kapisinda asilmis listede isminin bulundugu derslikte, smava

girecektir. Ogrenci smav siiresince dgrenci kimlik kartin1 sirasmin {izerinde bulunduracaktir.

. GOzetmenler sinava giren her 6grencinin, sinav yoklama listesine imza atan kisiyle ayni



oldugunu denetlemekle yetkilidir. Tlgili dersle ilisigi olmayan ve smav listesinde adi-soyadi
bulunmayan kisiler tespit edildiginde sinavi sonlandirilir, sinavi gegersiz sayilir ve hakkinda

yasal islem baslatilir.

5. Dersin sorumlu 6gretim liye/elemani gerekli gordiigii takdirde kimlik kontrolii yapabilir.

Smav Giivenligi

1.

Ogrenciler, sinav sirasinda tiim elektronik cihazlari (telefon, akilli saat, kulaklik, vb.) ve yasakli
materyalleri gézetmenin belirttigi yere birakmalidir. Bu materyaller siranin iistiinde, altinda ya
da kitap gozlerinde bulunmamalidir.

Ogrencilerin smavda kullanabilecekleri arag-gerecler, dersin 6zelligine gore sorumlu dgretim
eleman:1 tarafindan belirlenir. Bu malzemeler sadece ilgili dgrenci tarafindan kullanilmali,
baskalartyla paylasilmamalidir.

Sinav Oncesi veya sirasinda siniflarda herhangi bir yere yazi yazmak veya karalama yapmak
kesinlikle yasaktir. Yazi ve hesaplamalarin tlimii sinava ait soru kagidinin iizerinde yapilmalidir.
Sinavdan Once, oturulan sira ve etrafi kontrol edilmeli ve bir sey varsa temizlenmelidir. Bu
noktada yazinin kimin tarafindan yazildigi ya da dersle ilgili olup olmadigi 6nem arz
etmeyecektir.

Ogrenci, oturdugu sirada bulunan kopya igeren materyallerden sorumludur. Herhangi bir
stipheli durum derhal gozetmene bildirilmelidir. Bildirilmeyen materyaller 6grenciye ait kabul
edilir. Kopya girisimi (soru veya cevap paylasimi, dijital cihaz kullanimi, yasakli belge

bulundurma) tutanakla belgelenir ve sinav gegersiz sayilir.
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Sinav gdzetmenleri kopya ¢ekmeye veya vermeye calisanlar1 uyarmak zorunda degildir, kopya
¢cekmemek tamamen 6grencinin sorumlulugundadir.

Gozetmenler, sinav siiresince 0grencilerin kopya girisimlerini engellemeli, 6grencileri siirekli
olarak gozlemlemeli, siipheli durumlara izin vermemeli ve gerekli durumlarda tutanak

diizenlemelidir.

Sinav devam ederken 6grenciler, yalnizca smavin igerigiyle ilgili olmayan konularda (6rnegin
ek kagit isteme) sessizce yerinden kalkmadan ve diger 68rencilerin dikkatini dagitmayacak
sekilde gozetmene iletmelidir.

Ogrenciler, sinav bitene kadar kendi smav kagitlarinin giivenliginden sorumludur. Cevaplarmin
baska dgrenciler tarafindan goriilmesini engellemelidir.

Sinav bitiminde 6grenciler sinav kagitlarini oturduklar: yerde kontrol etmelidir. Sinav kagidini
teslim etmek icin yerinden kalkan 6grenci, o andan itibaren sinav kagidi tizerinde degisiklik

yapamaz.

Sinav1 bitiren 6grenci, sinav salonundan ¢iktiktan sonra sinav salonu oniinde beklememeli,
sinav salonuna tekrar girmemeli ve smavi devam eden Ogrenciler ile konusmamali ve

isaretlesmemelidir. Diger sinav salonlarina da kesinlikle girmemelidir.

Dersin sorumlu 6gretim iiyesi/elemani, sinavin adil ve diizenli bir sekilde yiiriitilmesinden
sorumludur. Sinav kurallarina uyulmasin1 saglamali, sinav salonlarini denetlemeli ve varsa

ogrencilerin sorularini yanitlamalidir.

Gozetmenler sinav esnasinda cep telefonu, bilgisayar, gazete, dergi, kitap vb. cihaz veya
materyaller ile ilgilenemez.

Gozetmenler, sinav devam ederken sinav salonunu terk edemez. Ancak acil durumlarda, dersin
sorumlu Ogretim liyesi/elemani izniyle yerine baska bir gdzetmen birakilarak salon gecici
olarak terk edilebilir.

Smav kurallarina uymayan; sinavin diizenini ve igleyisini bozan; sinavin yapilmasin
engelleyen; smav gorevlileri veya diger Ogrenciler ile tartisan, uygunsuz veya laubali
hareketlerde bulunan; smav salonunu belirlenen siireden Once terk eden veya sinav
gorevlilerinin sinavla ilgili diizenlemelerine uymayan veya bu yonergedeki usul ve esaslara
aykirt davranan 6grencilerden smav salonunu terk etmeleri istenebilir. Bu istege uymayan
ogrenciler smav  salonundan giivenlik  gorevlileri marifetiyle c¢ikarlabilir.  Bu
ogrenci/dgrencilerin sinavi, ders sorumlusu ve/veya gozetmenler tarafindan diizenlenen tutanak
dogrultusunda ilgili akademik birimler tarafindan gecgersiz sayilabilir. Bu durumda 6grenci

hakkinda ayrica disiplin sorusturmasi baslatilir.



Intiyaclar

1.

2.

Ogrenciler sinav esnasinda su haricinde herhangi bir yiyecek ve icecek tiketmemelidir.

Saglik sorunu yasayan Ogrenciler, gdzetmen vasitasiyla salon disina cikarilabilir, saglik
durumunun elvermesi ve smav diizenini bozmamak sartiyla ve goézetmenin takdiriyle tekrar
salona girebilir. Bunun disinda sinav salonunu terk eden 6grenciler, sinav devam ettigi siirece

tekrar salona girmemelidir.

Smav Evraklar

1.

Sinav basladiktan sonra salonda bulunan tiim 6grenciler sinava girmis sayilir. Higbir soruyu
yanitlamamis olsalar bile, soru ve cevap kagitlarin1 gozetmene teslim etmeli ve yoklama

listesini imzalamalidirlar.

. Soru ve cevap kagitlarina 6grenci adi, soyadi, numarasi, boliimii gibi bilgilerin eksiksiz ve

dogru sekilde yazilmasi 6grencinin sorumlulugundadir. Ozellikle optik formlarda yapilan

kodlama hatalarindan 6grenci sorumludur.

. Ogrenciler, tamamladiklar1 sinava ait soru ve cevap kagitlarmi gdzetmene teslim ederek

sinavdan ayrilmalidir.

. Smav sonunda gozetmenler, teslim edilen soru ve cevap kagitlarint saymali ve sayinin sinava

giren 6grenci sayistyla ayni olup olmadigini kontrol etmelidir.

. Gozetmenler, siav tutanagini1 doldurduktan sonra, imzali sinav yoklama listesi ile birlikte tiim

soru ve cevap kagitlarini igeren siav evraklarini sinav zarfina yerlestirerek, ders sorumlusuna

bizzat elden teslim etmelidir.

Smav Evraklarmin Giivenligi

1.

Sinav sorularinin hazirlanmasi, ¢ogaltilmasi ve sinav gézetmenine teslim edilene kadar gecen

stireg, 1lgili dersin sorumlu 6gretim {iyesi/elemaninin sorumlulugundadir.

. Dersin sorumlu 6gretim {iyesi/elemani, sinavdan en az bir giin 6nce dgrenci sayisina uygun

olarak yedek sinav kagitlari ile birlikte sinav sorularini ¢ogaltmali, soru kagitlarinda eksik ve
basim hatalarini kontrol etmeli, gerekliyse 6grenci sayisina uygun optik cevap anahtari formunu
hazirlamali ve siav zarfinin i¢ine koyarak kapali bir sekilde, simnav gorevlisi gozetmenlere

sinavdan en ge¢ 30 dakika once elden teslim etmelidir.

. Gozetmenler, sinav zarfin1 teslim aldiklar1 andan itibaren smav bitimine ve evraklarin ders



sorumlusuna teslimine kadar olan siirecte zarfin gizliliginden ve giivenliginden birinci derecede
sorumludur.
4. Smav ile ilgili kusur veya ihmali bulunan sinav goézetmenleri hakkinda, ilgili mevzuat

dogrultusunda ayrica islem yapilir.
Sinav Evraklarimin Arsivlenmesi

1. Sinav sonuglart ilan edildikten ve 6grencilere duyurulduktan sonra, sinav evraklari sinav zarfina
yerlestirilir. Sinav zarfi igeriginde sirastyla; derse ait 6grenci not listesi ve dagilimi, imzali sinav
yoklama listesi, cevap anahtari, 68rencilerin soru kagitlar1 ve cevap kagitlar1 yer alir. Sinav
zarfi ders sorumlusu tarafindan kapatilir ve tizerindeki bilgiler, sorumlu 6gretim tiyesi/elemani
tarafindan doldurulup imzalanarak arsivlenmek {tizere Bolim Sekreterligine elden imza

karsiliginda teslim edilir.



